Es necesario que, al informar a la persona superior jerarquica sobre el
conflicto de interés, ello se realice por escrito, en el cual también se solicite
la excusa correspondiente. Asi, la persona servidora publica acreditara haber
cumplido con su obligacion conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México. Para tal efecto, a manera de
ejemplo, se sugiere la siguiente redaccion:

*k*k

Estimada[o] [nombre de la persona superior jerarquical:

[Nombre de la persona servidora publica] con cargo de , de conformidad
con los articulos 3, fraccion VII, y 58 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de
la Ciudad de México, manifiesto lo siguiente:

Con fecha , la[el] suscrita[o], con motivo de mis atribuciones, funciones,
actividades encomendadas, tuve conocimiento de un asunto consistente en
; No obstante, del analisis a lo anterior, el/la suscrito/a observo que
existe un conflicto de interés [personal/familiar/de negocios], debido a que

Por lo anterior, y atendiendo a lo dispuesto en los parrafos segundo y tercero del articulo
58 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, solicito lo
siguiente: I. Ser excusada[o] de la atencidn, tramitacion o resolucion en el asunto antes
descrito, y I1. Recibir sus amables instrucciones para la atencion del mismo. Sin mas por
el momento, reciba un cordial saludo. Atentamente:
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